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PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND MASURILE DE PREVENIRE S| COMBATERE A
iIMBOLNAVIRILOR CU SARS CoV 2

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA

EDITIEl SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Elemente privind
Nr. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Crt. operatiunea

1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Stefan Mihaela Director
Lungu Mihaela Coordonatol

1.2. Verificat CEAC
1.3. | Aprobat Stefan Mihaela Director

2. SITUATIA EDITIILOR $I A REVIZIILOR IN CADRUL EDITILOR PROCEDURII

Editia sau, dupa caz,

Data la care se

Nr. revizia in cadrul Componenta Modalitatea aplica prevederile

Crt. editiei revizuita reviziei sau revizia editiei
1 2 3 4

2.1. | Editia |




2.2.

Editia | |

Masuri de
prevenire

2.3.

Editia | 1 1

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU, DUPA
CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Nr. Scopul Exemplar Nume si Data
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume primirii | Semnatura
Stefan
3.1.| Informare Conducere Director Mihaela
Comisii metodice Cadre didactice
care vor efectua
Informare, pregatiri cu elevii
3.2.| aplicare in perioada 02 —
12 iunie
Comisiile din
centrul de
examen CNGT
3.3. Informare, Compartiment
aplicare administrativ
(Tngrijitori,
muncitori, paznici
3.4 (Informare, Personal didactic
aplicare auxiliar
Contabilitate
Bibliotecar
Secretariat
Laborant
Chisar
3.5.| Arhivare Arhiva Secretar sef|  Violeta
3.6.| Evidenta Comisia de Presedinte Lungu
monitorizare comisie Mihaela

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1 Stabilirea masurilor pentru desfasurarea activitatilor de catre persoanele care au acces in
cadrul Colegiului National "Gheorghe Titeica”, in conditii de siguranta, in contextul prevenirii i
combaterii infectarii cu SARS CoV 2.
4.2 Procedura se aplica si in perioada examenelor nationale si in timpul testarii pentru admiterea
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in clasa a V-a.
4.3. Procedura asigura existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
4.4. Procedura stabileste sarcini si circuitul documentelor.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1 Procedura se aplica de catre conducerea CNGT.

5.2 Procedura se aplica personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic si elevilor care vor
participa la activitati de pregatire in vederea sustinerii examenelor nationale, in perioada 02 — 12
iunie 2020, in Colegiul National "Gheorghe Titeica” Drobeta Turnu Severin, la examenele
nationale si pentru testarea in vederea admiterii in clasa a V-a.

5.3 Procedura intra in vigoare dupa avizarea sa in Consiliul Profesoral si aprobarea in Consiliul
de Administratie al Colegiului National "Gheorghe Titeica”.

6. PRESCURTARI ALE TERMENILOR UTILIZATI

6.1 CNGT - Colegiul National "Gheorghe Titeica” Drobeta Turnu Severin;

6.2 1SJ — Inspectoratul Scolar Judetean

6.3 LEN — Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare
6.4 MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii

7. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
— Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.079/2016 privind aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar, cu
modificarile si completarile ulterioare,
— art. 41 si 42 din Legea nr. 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea
efectelor pandemiei de COVID-19;
— Hotararea Comitetului National pentru Situatii de Urgenta nr. 25 din 18.05.2020 privind
propunerea unor masuri necesar a fi aplicate pe durata starii de alerta pentru prevenirea si
combaterea efectelor pandemiei de COVID-19;
— Hotararea Guvernului nr. 394/2020 privind declararea starii de alerta si masurile care se aplica
pe durata acesteia pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19;
— Hotararea Comitetului National pentru Situatii de Urgenta nr. 24/2020 privind aprobarea
instituirii starii de alerta la nivel national si a masurilor de prevenire si control al infectiilor, in
contextul situatiei epidemiologice generate de virusul SARS-CoV-2,;
— art. 30 lit. h) din Hotararea Guvernului nr. 857/2011 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele din domeniul sanatatii publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
structurile aflate in subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii;
- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, cu modificarile si
completarile ulterioare;
- Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata;
- OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatamant
preuniversitar;
- OMEC nr. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregarii scolare in

3



invatamantul preuniversitar,

— recomandarile Institutului National de Sanatate Publica din data de 9.05.2020;

- Ordinul nr. 4.267/841/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a
imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 in unitatile/institutiile de invatamant, institutiile publice si toate
structurile aflate Tn subordonarea sau coordonarea Ministerului Educatiei si Cercetarii

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

1. Prezenta procedurd stabileste modalitatile de desfasurare a activitatilor de pregatire a
sesiunilor de examen, in perioada 02 — 12 iunie 2020, a examenelor nationale si a testarii pentru
admiterea in clasa a V-a, circuitul de intrare si iesire a elevilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea /dezinfectia Colegiului
National "Gheorghe Titeica”.

2. Pentru indeplinirea atributiilor ce fii revin in organizarea in bune conditii, in contextul actual, a
activitatilor educative, in perioada 02 — 12 iunie 2020, in timpul examenelor nationale si a testarii
pentru admiterea in clasa a V-a, conducerea Colegiului National "Gheorghe Titeica” se va
consulta cu consiliul profesoral, consiliul reprezentativ al parintilor, consiliul scolar al elevilor,
reprezentantii organizatiilor sindicale si cu autoritatile administratiei publice locale.

3. Conducerea Colegiului National "Gheorghe Titeica” va organiza si desfasura activitatile de
pregatire, in perioada 02 — 12 iunie, pe baza unui grafic de pregatire (Anexa 1) si a unui orar
(Anexa 2), in conformitate cu legislatia in vigoare.

4. Comisiile din centrul de examen CNGT vor face repartitia elevilor pe sali de examen si vor
organiza circuitul candidatilor si desfasurarea probelor pe baza legislatiei in vigoare, respectand
masurile cuprinse in prezenta procedura.

5. Comisia pentru organizarea si desfasurarea testarii pentru admiterea in clasa a V-a are
responsabilitatea de a organiza repartitia candidatilor pe sali si de a organiza circuitul candidatilor
atat in afara unitatii cat si in unitate, cu respectarea masurilor pentru desfasurarea activitatilor de
catre persoanele care au acces in cadrul Colegiului National "Gheorghe Titeica”, in conditii de
siguranta, in contextul prevenirii si combaterii infectarii cu SARS CoV 2.

comisia pentru organizarea si desfasurarea testarii pentru admiterea in clasa a V-a vor organiza
8.1 CIRCUITUL PERSONALULUI SI AL ELEVILOR

a. In perioada activitatilor de pregatire, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic va folosi
atét la venire cét si la plecare intrarea principala din str. Crisan.

b. In perioada examenelor nationale, cadrele didactice care fac parte din comisii vor avea acces
in scoald, conform programului stabilit de comisia din centrul de examen, pe usa de acces din
strada Crisan, partea nordica, (dinspre Obelisc) si vor iesi la sfarsitul programului pe usa din str.
Crisan, partea sudica a cladirii (dinspre Colegiul National Pedagogic "St. Odobleja”).



c. Elevii care doresc sa participe la activitati de pregatire a sesiunilor de examen vor avea acces
in scoala, incepand cu ora 09.00, conform orarului, grupele de 10 elevi vor intra din 15 in 15
minute, pe usa de acces din strada Crisan, partea nordica, (dinspre Obelisc) si vor iesi la sfarsitul
programului pe usa din str. Crisan, partea sudica a cladirii (dinspre Colegiul National Pedagogic
"St. Odobleja”).

d. candidatii la examenele nationale si candidatii care participa la testarea in vederea admiterii in
clasa a V-a vor avea acces in scoala, conform programului stabilit de catre comisiile din centrele
de examen, in grupe de céate 10 candidati, pe usa de acces din strada Crisan, partea nordica,
(dinspre Obelisc) si vor iesi la sfarsitul programului pe usa din str. Crisan, partea sudica a cladirii
(dinspre Colegiul National Pedagogic "St. Odobleja”).

e. accesul in scoald va fi organizat astfel incat sa existe o suprafatd minima de 4 mp pentru
fiecare persoana si o distanta minima de 2 m intre oricare doua persoane apropiate.

f. insotitorilor candidatilor (parinti, tutori legali, rude) nu |li se va permite accesul pe aleile
care fac parte din circuitul personalului si al elevilor/candidatilor, marcate in acest sens,
pentru a respecta masurile privind distantarea fizica. insotitorii vor putea astepta candidatii
in parcurile din proximitatea Colegiului National "Gheorghe Titeica”.

8.2 MASURI DE PREVENIRE S| COMBATERE A INFECTARII CU SARS CoV 2

a. Participarea elevilor la activitatile de pregatire va fi decisa de parintii acestora dupéa evaluarea
incadrarii in grupele de risc a elevilor sau membrilor familiilor acestora (persoane care sufera de
afectiuni cronice sau persoane cu varsta de peste 65 de ani);

b. Parcursul prin curtea scolii pana la usa de acces a elevilor se va realiza pe un traseu bine
delimitat si semnalizat, respectandu-se normele de distantare fizica (2 m).

c. Intrarile si iesirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare, catre salile de clasa si alte
incaperi vor fi semnalizate corespunzator si dezinfectate in mod regulat.

d. La intrarea in unitate, elevilor, personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic li se va
masura temperatura cu un termometru scanner noncontact de catre un cadru medical care va
asigura asistenta medicala pe intreaga durata a activitatilor de pregatire/ a examenelor.

e. Temperatura nu trebuie s& depaseasca 37,3°C. n situatia in care un elev sau un cadru
didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinta simptome sau exista suspiciunea ca starea sa
de sanatate este precara, nu i se va permite accesul in unitate, cu recomandarea de a se adresa
medicului de familie.

Elevii care nu vor fi admisi in unitate, isi vor continua pregatirea online sau prin asigurarea
de resurse educationale.

f. Conducerea scolii va afisa in toate spatiile in care se desfasoara activitati mesaje de informare
cu privire la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS CoV 2.



g. Conducerea Colegiului National "Gheorghe Titeica” va asigura la usile de acces in unitate
materiale si echipamente de protectie (covorase dezinfectante, masti de protectie, substante
dezinfectante pentru maini). La intrarea in unitate, elevii, cadrele didactice si personalul didactic
auxiliar si nedidactic vor primi cate o masca de protectie si vor fi invitati sa-si dezinfecteze mainile
si incaltamintea.

h. Elevii si personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe tot
parcursul activitatilor si isi vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau sapun.

i. Coridoarele, cancelaria, salile de clasa (mobilier si pardoseald) si grupurile sanitare vor fi
dezinfectate regulat (intre schimburi si la sfarsitul programului) cu substante biocide pe baza de
clor sau alcool.

j. In grupurile sanitare va exista permanent sapun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant
pentru maini.

k. In salile de clasa si cancelarie vor exista recipiente cu substante pe baza de alcool pentru
dezinfectarea mainilor

. Elevii vor fi insotiti de catre cadrul didactic cu care urmeaza sa desfasoare activitati de pregatire
de la accesul in unitate pana la sala de clasa si apoi, dupa finalizarea activitatilor, vor fi condusi
pana la iesire, cu pastrarea normelor de distantare fizica.

m. Orele de curs vor incepe decalat, incepand cu ora 9.00, grupele de cate 10 elevi vor intra la
orele de pregatire din 15 in 15 minute, conform orarului din Anexa 2.. Pauzele intermediare vor fi
programate decalat, astfel incat elevii de la grupe diferite sa nu interactioneze fizic.

n. Grupele de 10 elevi vor pastra aceeasi sala de clasa pe toaté perioada desfasurarii activitatilor
de pregatire pentru examen.

0. La terminarea activitatilor, elevii vor fi insotiti de catre cadrul didactic cu care au efectuat
pregatirea spre iesire. Elevii se vor deplasa in sir indian, asa cum au intrat in scoala.

p. Mastile purtate in timpul activitatilor vor fi colectate la iesire, in locuri special amenajate si
semnalizate. Elevii si personalul unitatii vor primi cate o masca noua pentru deplasarea catre
domiciliu.

g. Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic vor supraveghea respectarea cu
strictete a masurilor de distantare fizica intre elevi si masurile igienico-sanitare de prevenire a
infectiei cu SARS CoV 2.



8.3 MASURI DE PREVENIRE S| COMBATERE A IMBOLNAVIRILOR CU SARS Cov 2
PENTRU ELEVI

1. Grupele de elevi/candidati care vor participa la cursuri de pregatire vor fi formate din 10 elevi.
Elevii/candidatii vor sosi la scoala in ordinea intrarii in clase, conform orarului afisat la avizierul
scolii si postat pe site-ul colegiului www.cngt.ro, se vor aseza, in sir indian, la distanta de
minimum 2 m unul de celalalt, in curtea scolii.

2. La intrarea in curtea scolii, elevii/candidatii sunt intdmpinati de un angajat al scolii (cadru
didactic, personal nedidactic) care le dezinfecteaza mainile cu solutie pe bazad de alcool, cu
pastrarea regulilor de distantare fizica.

3. Elevii/candidatii vor respecta semnele de pe asfalt cu privire la circuitul in curtea scolii si
distanta de minimum 2 m intre persoane.

4. La intrarea in scoald, elevilor/candidatilor li se va masura temperatura cu un termometru
scanner noncontact. Fiecare elev/candidat va primi o masca de protectie. Elevii/ candidatii vor
purta masca de protectie pe toata durata activitatilor/examenelor/testarilor si isi vor igieniza
regulat mainile cu substante dezinfectante sau sapun.

5. Pentru asigurarea distantei de minimum 2 m intre elevi, in salile de clasa vor ramane 10 banci,
restul vor fi depozitate in salile de clasa libere/coridoare.

6. Elevii/candidatii intra in scoald condusi de catre profesorul cu care isi vor desfasura activitatile
sau supraveghea, asezati in sir indian, cu distanta de minimum 2 m intre ei, in ordinea in care
sunt trecuti pe liste (Anexa 2- pentru perioada 02 — 12 iunie 2020). Un supraveghetor va avea
grija ca distanta dintre elevi sa fie respectata pe parcursul deplasarii de la intrarea in unitate pana
la sala de clasa.

7. Profesorul/Asistentul intra primul in clasa, urmat de elevi.

8. Elevii/candidatii se aseaza cate unul in banca. Ei vor intra in clasad in ordinea in care sunt
trecuti pe listele din orar (Anexa 2). Primii patru elevii/candidati vor ocupa bancile de la fereastra
(elevul cu numarul unu din listd va ocupa ultima banca de le fereastra) , urmatorii trei vor ocupa
bancile din mijloc (elevul/candidatul cu numarul 5 va ocupa ultima banca din mijloc) si ultimii patru
elevi/candidati din lista vor ocupa cele patru banci de la perete (elevul/candidatul cu numarul 8 din
lista va ocupa ultima banca de la perete)

9. La iesirea in pauza, profesorul/asistentul verifica holurile, sé nu existe alte persoane sau elevi
in pauza. Profesorul iese primul din clasa, elevii vor iesi in urmatoarea ordine: primii vor iesi cei
de pe randul de la perete, apoi cei de pe randul din mijloc, ultimii vor iesi cei de pe randul de la
fereastra, in ordinea inversa celei in care au intrat pentru a se aseza in banci.
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10. Elevii care doresc sa iasa in curtea scolii vor pastra regulile de distantare fizica si vor fi
supravegheati de un angajat al unitatii/profesorul cu care au efectuat activitatile de pregatire.

11. Pentru intrarea la urmatoarea ora, elevii reiau asezarea in sir indian, in ordinea de la punctul
8.), fiind preluati de cadrul didactic cu care vor efectua ora de pregatire. Acesta ii conduce pe
elevi pana in clasa.

12. Grupele de elevi vor pastra aceeasi sala de clasa pe toata perioada desfasurarii activitatilor.

13. La incheierea programului, profesorul iese primul din clasa pentru a verifica coridoarele. Elevii
vor iesi din clasa in ordinea specificata la pct. 9), respectand regulile de distantare fizica. Ei vor fi
insotiti de cadrul didactic pana la iesirea din scoala.

14. La iesirea din scoala, se vor colecta mastile de protectie purtate in timpul activitatilor intr-un
container, intr-un loc semnalizat. Elevii vor primi 0 masca noua pentru deplasarea catre domiciliu.

15. Durata activitatilor petrecute de elevi in clasa va fi de 3 ore pentru elevii de liceu si de 2 ore
pentru elevii de gimnaziu, cu pauze de 10 minute.

Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic vor supraveghea
respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica intre elevi si masurile igienico-
sanitare de prevenire a infectiei cu SARS CoV 2.

8.4 ASIGURAREA CONDITIILOR IGIENICE iN SALA DE CURS/EXAMEN

1. asigurarea curateniei si dezinfectarii pardoselilor, a locurilor de activitate (pupitre, scaune),
clantei usii, cremonului geamurilor, pervazului ferestrei, prin stergere cu apa si detergent, apoi cu
substante biocide pe baza de clor sau alcool, inainte si dupa fiecare serie de candidatj;

2. aerisirea salii inainte de examen pentru o perioada de cel putin 30 de minute;

3. la intrarea in sala vor fi prevazute in numar suficient dispozitive medicale cu substanta
dezinfectanta pentru maini;

4. stabilirea locurilor se va face astfel incat sa existe o distanta intre candidati de 2 m pe randuri
si intre randuri;

5. pe tot parcursul derularii cursurilor/examinarilor se vor respecta regulile generale ale unei
conduite sanatoase (distantarea fizica, evitarea atingerii cu mana a nasului, ochilor si gurii,
stranutul Tn pliul cotului/batista de unica folosinta, evitarea contactelor directe cu cei din jur);

8.5 ASIGURAREA CONDITIILOR IGIENICE A GRUPURILOR SANITARE
1. asigurarea de dispozitive medicale cu substantd dezinfectantd pentru maini la intrarea Tn
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toaleta institutiei;

2. asigurarea de hartie igienica in fiecare cabina a toaletei;

3. asigurarea de dispensere cu sapun situate langa lavoare;

4. asigurarea de dispozitive cu prosoape de héartie sau uscatoare pentru maini;

5. asigurarea curateniei si dezinfectarii intregului grup sanitar (vas WC, lavoare, clante,
pardoseald).

9. RESPONSABILITATI S| RASPUNDERI iN APLICAREA PREZENTEI PROCEDURI

9.1 Conducerea Colegiului National "Gheorghe Titeica” raspunde de implementarea actiunilor si
masurilor de prevenire si combatere a infectarii cu SARS-CoV-2 si de organizarea si desfasurarea
activitatilor de pregatire a elevilor/examenelor in conformitate cu legislatia in vigoare.

9.2 Conducerea Colegiului National "Gheorghe Titeica” se consulta, dupa caz, cu: reprezentantii
inspectoratului scolar, consiliul profesoral, consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia parintilor,
consiliul scolar al elevilor, reprezentantii organizatiilor sindicale, autoritatile administratiei publice
locale pentru organizarea in bune conditii a activitatilor desfasurate, in contextul actual.

9.3 Conducerea Colegiului National "Gheorghe Titeica” informeaza DSP Mehedinti despre
depistarea unor cazuri suspecte de infectie la elevi sau personalul didactic/didactic
auxiliar/nedidactic din cadrul unitatii de invatamant si desemneaza o persoana cu atributii in
mentinerea legaturii permanente cu DSP Mehedinti.

9.4 Conducerea Colegiului National "Gheorghe Titeica” transmite ISJ Mehedinti,
autoritatilor administratiei publice locale, respectiv DSP Mehedinti lista cu elevii si personalul
didactic, didactic auxiliar si nedidactic din CNGT care participd la desfasurarea pregaétirii
examenelor nationale/examenelor.

9.5 Consiliul de administratie al Colegiului National "Gheorghe Titeica” va elabora si va aproba o
procedura proprie, prin care stabileste modalitatile de desfasurare a activitatilor de pregatire a
examenelor nationale, propriul circuit de intrare si de iesire a elevilor, a personalului didactic,
didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea/dezinfectia
CNGT.

10. Anexe

Anexa nr. 1 — Grafic pregatire examene nationale 02 - 12 iunie 2020;

Anexa nr. 2 — Orarul si repartitia pe clase a elevilor (lista nominald) in perioada 02 — 12
iunie 2020;

Anexa nr. 3 — Lista cu personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic care va participa
la organizarea si desfasurarea activitatilor de pregatire pentru examenele nationale in
perioada 02 - 12 iunie 2020.



